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I.CEL PROCEDURY

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji ucznidw,
nauczycieli, pracownikéow niepedagogicznych i innych oséb z budynku Szkoty Podstawowej nr 4
im. Gustawa Morcinka w Koninie w sytuacji wystgpienia zagrozenia.

Il. PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY — ZARZADZENIA EWAKUACIJI

1. Pozar - gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi Srodkami.

2. Zamach terrorystyczny - otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego lub innego
srodka niebezpiecznego.

3. Zagrozenie NSCH (niebezpieczna substancjg chemiczng) — jesli czas dojscia skazonego obtoku
powietrza jest wiekszy niz 15 minut.

4. Zagrozenie katastrofg budowlana.

. Zagrozenie wybuchem gazu.

6. Inne zagrozenia zycia lub mienia.

v

Il. SPOSOB OGLASZANIA ALARMU — SYGNALY ALARMOWE

Alarm pozarowy: 5 dtugich dzwonkdéw lub komunikat , Ewakuacja pozar”

Alarm o zagrozeniu wybuchem: 1 dtugi sygnat powyzej 30 sekund , Ewakuacja bomba”

Alarm o zagrozeniu terrorystycznym: 10 krotkich sygnatow (nie przeprowadza sie ewakuac;ji)

W przypadku braku energii elektrycznej w szkole alarmowanie odbywa sie za pomoca
komunikatéw gtosowych.

Alarm odwotujacy alarmy: sygnaty naprzemienne 1 krotki, 1 dtugi, 1 krotki, 1 dtugi.... Trwajgce
tacznie 30 sekund.
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IV. MIEJSCE ZBIORKI 0SOB EWAKUOWANYCH

Miejscem zbidrki oséb ewakuowanych jest boisko wielofunkcyjne do pitki recznej i koszykéwki
,boisko czerwone”, ze znakiem , MIEJSCE ZBIORKI DO EWAKUACJI”.

V. DECYZJA O EWAKUACII

VI.

Dyrektor jego Zastepca odpowiadajg za podjecie decyzji o ewakuacji i o jego zakresie (z catego
budynku lub z czesci). W nagtych przypadkach taka decyzje moze podjg¢ osoba, ktdra pierwsza
zauwazyfa zagrozenie. W kazdym przypadku, o podjetej akcji, nalezy niezwtocznie powiadomic
Dyrektora.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU EWAKUACII PO OGLOSZENIU ALARMU

Kazda osoba, ktéra powzieta informacje o zagrozeniu, m.in. pozar, atak terrorystyczny,
niezidentyfikowany pakunek jest zobowigzana poinformowaé Dyrektora lub jego Zastepce
(w sytuacji nieobecnosci - Sekretariat Szkoty).

Po podjeciu decyzji o ewakuacji wszystkie osoby stosujg sie bezwarunkowo do polecen
kierujgcego akcjg ewakuacyjna.

. Wszystkie drzwi ewakuacyjne z budynku, w tym wszystkie skrzydta tych drzwi muszg by¢ otwarte.

W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowac ucznidw i pracownikéw z tych pomieszczen, w ktdrych
powstat pozar lub, ktdre znajdujg sie na drodze rozprzestrzeniania sie ognia oraz z pomieszczen,
z ktorych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drég ewakuacyjnych moze zosta¢ odciete przez
pozar lub zadymienie.

Osoby ze wzgledu na stan zdrowia, urazy, niedyspozycje lub same nie s3 w stanie opuscic¢
budynku, nalezy ewakuowaé w pierwszej kolejnosci.

Przy silnym zadymieniu drdg ewakuacyjnych nalezy poruszaé sie w pozycji nachylonej starajac sie
trzymac gtowe jak najnizej ze wzgledu na to, ze w dolnych partiach pomieszczen i drég
ewakuacyjnych panowac bedzie mniejsze zadymienie. Usta i drogi oddechowe nalezy w miare
mozliwosci zastania¢ tkaning zmoczong w wodzie (chustka, szalikiem, recznikiem), itp. - sposéb
ten utatwia oddychanie. Podczas ruchu przez silnie zadymione odcinki drég ewakuacyjnych nalezy
poruszaé sie wzdtuz Scian by nie straci¢ orientacji, co do kierunku ruchu.

Drzwi do pomieszczen, z ktérych przenika dym nalezy szczelnie zamkngé.

Osoby odciete od wyjsé¢ ewakuacyjnych na wyzszych kondygnacjach oczekujg przy oknach w celu
ewakuacji na zewnatrz za pomoca sprzetu. W przypadku ratowania przez okno, nalezy szczelnie
zamykaé wszystkie drzwi i pozostate okna w pomieszczeniu w celu zapobiegania przeciggom
wzniecajgcym ogien i kierujagcym dym na to pomieszczenie.

Na miejscu zbidrki wszystkie osoby przebywajg do czasu wydania dalszych polecen Dyrektora,
jego Zastepcy lub osoby wyznaczonej do kierowania akcjg ewakuacyjna.

VIl. ZADANIA DYREKTORA PLACOWKI LUB OSOBY WYZNACZONEJ DO EWAKUACJI — KIERUJACY
AKCJA EWAKUACYINA

N

. Wydaje dyspozycje w dyzurce o ogtoszeniu alarmu.

Po otrzymaniu informacji i podjeciu decyzji, przystepuje do rozpoczecia procedury ewakuacji.
Wydaje dyspozycje w sekretariacie o poinformowaniu odpowiednich stuzb i innych podmiotéw
przebywajgcych lub wykonujacych prace w obiekcie.

Kieruje akcjg ewakuacyjng do momentu przybycia jednostek odpowiednich stuzb.
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. Wyznacza osobe do otwarcia wszystkich drzwi ewakuacyjnych.
. Wyznacza osobe do wyfaczenia gtdwnego wytgcznika pradu, zamkniecia doptywu gazu, oleju

opatowego.

. Okresla miejsce sktadania mienia i dokumentéw z ewakuowanego budynku.

W przypadku ZAGROZENIA POZAREM przed ewakuacjg nalezy:
a) zamkna¢ drzwi i okna (ogranicza dostep tlenu do rozprzestrzeniania pozaru), Nie zamykac
pomieszczen na klucz!
b) wytaczyé zasilanie urzadzen elektrycznych (nie powoduje iskrzenia na skutek zwarcia),
c) pozostawic rzeczy osobiste (torby, torebki, plecaki, ubrania, itp.),
W przypadku ZAGROZENIA WYBUCHEM przed ewakuacjg nalezy:
a) otworzyc oknaidrzwio 180 ° (zmniejsza przyrost cisnienia podczas wybuchu),
b) wytaczyé telefony komérkowe i przenosne radioodbiorniki (ogranicza zdalne uruchomienie
tadunku),
c) zabrac rzeczy osobiste (torby, torebki, plecaki, ubrania, itp.).
d) sprawdzi¢ swoje otoczenie, zwrdcic¢ szczegdlng uwage na: przedmioty, rzeczy, urzadzenia,
paczki itp., ktérych wczesniej nie byto, a mogty by¢ pozostawione lub podrzucone, - zmiany
w wygladzie zewnetrznym przedmiotdéw, rzeczy, urzadzen oraz emitowanie z nich sygnaty
(np. dzwieki mechanizméw zegarowych, syczenie, - wydobywajgcy sie zapach, Swiecenie
elementow elektronicznych).
e) zlokalizowanych podejrzanych przedmiotéw NIE WOLNO DOTYKAC!!
Pozostawic klucze w drzwiach ,,nie zamykajac na klucz”.
Kierowac sie zgodnie z kierunkami oznakowanych drég ewakuacyjnych.
Udaje sie na miejsce zbiodrki i odbiera informacje od nauczycieli i oséb kierujgcych potwierdzajaca
ewakuowanie wszystkich osdb.
Podejmuje decyzje w przypadku niesprzyjajgcych warunkéw atmosferycznych lub realnego
zagrozenia o przejsciu w inne wyznaczone miejsce lub odwotaniu zaje¢.
Po przybyciu odpowiednich stuzb, informuje dowddce o aktualnej sytuacji ewakuacyjnej, a gdy
w obiekcie mdgt ktos pozostaé, informuje w pierwszej kolejnosci, wskazujgc prawdopodobne
miejsce przebywania.
Wspdtdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi.

VIIl. ZADANIA NAUCZYCIELI

Ll e

Nalezy natychmiast przerwacé prace.

Ewakuacja z pomieszczen odbywa sie pod nadzorem nauczyciela prowadzacego zajecia.

W zaleznosci od zagrozenia stosuje sie do punktu 5 lub 6 zadan ogdlnych.

Informuje ucznidéw o potrzebie szybkiego wyjscia z budynku i o miejscu zbidrki, po opuszczeniu

obiektu.

W przypadku ZAGROZENIA POZAREM przed ewakuacjg nalezy:

a) zamkna¢ drzwi i okna (ogranicza dostep tlenu do rozprzestrzeniania pozaru), Nie zamykac
pomieszczen na klucz!

b) wytaczyé zasilanie urzadzen elektrycznych (nie powoduje iskrzenia na skutek zwarcia),

c) pozostawic rzeczy osobiste (torby, torebki, plecaki, ubrania, itp.),

W przypadku ZAGROZENIA WYBUCHEM przed ewakuacja nalezy:

a) otworzyc oknaidrzwio 180 ° (zmniejsza przyrost cisnienia podczas wybuchu),

b) wytaczyé telefony komdrkowe i przenosne radioodbiorniki (ogranicza zdalne uruchomienie
tadunku),

c) zabrac rzeczy osobiste (torby, torebki, plecaki, ubrania, itp.).
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d) sprawdzi¢ swoje otoczenie, zwrdcic¢ szczegdlng uwage na: przedmioty, rzeczy, urzadzenia,
paczki itp., ktérych wczesniej nie byto, a mogty by¢ pozostawione lub podrzucone, - zmiany
w wygladzie zewnetrznym przedmiotdw, rzeczy, urzadzen oraz emitowanie z nich sygnaty
(np. dzwieki mechanizmoéw zegarowych, syczenie, - wydobywajacy sie zapach, Swiecenie
elementdéw elektronicznych).

e) zlokalizowanych podejrzanych przedmiotéw NIE WOLNO DOTYKAC!!

Nauczyciel musi znaé liczbe ucznidow przed wyjsciem z sali.

Nakazuje uczniom ustawienie sie w pary i wyjscie z pomieszczen drogg ewakuacyjna.

Podczas opuszczania sali nauczyciel powinien stang¢ przy wyjsciu z sali w sposéb umozliwiajgcy

obserwowanie ucznidw, ktdrzy juz opuscili pomieszczenie jak i pozwalajagcym skontrolowac czy

wszyscy uczniowie opuscili pomieszczenie.

Nauczyciel jako ostatni opuszcza pomieszczenie, wyprowadzajgc ucznidow i upewniajgc sie czy

wszyscy wyszli.

Pozostawic klucze w drzwiach ,,nie zamykajac na klucz”.

Prowadzi grupe uczniéw do wyjscia ewakuacyjnego zgodnie z planem ewakuacji, ktéry znajduje

sie na kazdym pietrze.

Zabiera dziennik lekcyjny lub komputer przenosny, w celu sprawdzenia obecnosci.

Przeprowadza ewakuacje o0s6b znajdujgcych sie w pomieszczeniach sgsiadujgcych

z pomieszczeniem, gdzie prowadzit zajecia (toalety, szatnie).

Nadzoruje przemieszczanie sie uczniow drogami ewakuacyjnymi w obiekcie, kontrolujgc stan

osobowy grupy.

Nalezy zachowywaé cisze, spokdj nie doprowadzajgc do paniki, poruszad sie szybkim krokiem bez

biegania, przepychania sie. Nie wolno zatrzymywac sie, ani porusza¢ w kierunku przeciwnym do

kierunku ewakuacji.

Ucznidw z ograniczong zdolnoscig poruszania nalezy ewakuowac z obiektu przy pomocy oséb

dorostych, jezeli osoba z ograniczong zdolnoscig poruszania sie bedzie znajdowata sie na pietrze,

nalezy jg wzig¢ we dwie osoby na rece i zmies¢ na parter, mozna do tego uzy¢ krzesetka.

Nauczyciel udaje sie z uczniami na miejsce zbidrki, gdzie przelicza osoby i sktada informacje

kierujgcemu akcjg ewakuacyjng lub osobie wyznaczonej, ktéra klasa zostata wyprowadzona,

podajgc liczbe wyprowadzonych ucznidow oraz o zabezpieczeniu sali, zaplecza (czy

zamknieto/otworzono drzwi i okna itp.).

W przypadku braku jakiej$ osoby - natychmiast zgtasza to kierujgcemu akcjg ewakuacyjng,

wskazujgc prawdopodobne miejsce przebywania zaginionej osoby.

Sprawdzajg stan zdrowia ucznidéw zwracajgc szczegdlng uwage na kaszel, chwilowe omdlenia,

ztamania, sttuczenia, bdle gtowy, zawroty gtowy, wymioty, itp.

Nauczyciel odpowiedzialny za grupe czuwa nad nig, nie dopuszcza do rozejscia sie ucznidw

z miejsca zbiérki do czasu wykonania dalszych polecen kierujgcego akcjg lub ogtoszenia

zakonczenia ewakuacji. Samowolne oddalenie dzieci z miejsca zbidrki jest zabronione.

Podczas przerwy miedzylekcyjnej obowigzuje zasada przyporzadkowania nauczyciela do klasy,

z ktérg powinien mie¢ nastepna lekcje.

Nauczyciele, ktérzy w czasie alarmu nie prowadzili zaje¢ z uczniami podporzadkowuja sie

poleceniom osoby kierujgcej ewakuacja.
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IX. ZADANIA UCZNIOW

1. Bezwzglednie stosowac sie do polecen nauczyciela lub pracownikéw szkoty.
2. W przypadku ZAGROZENIA POZAREM przed ewakuacjg nalezy:
a) zamkna¢ okna (ogranicza dostep tlenu do rozprzestrzeniania pozaru),
b) pozostawié rzeczy osobiste (torby, torebki, plecaki, ubrania, itp.),
3. W przypadku ZAGROZENIA WYBUCHEM przed ewakuacjg nalezy:
a) otworzy¢ drzwi o 180 ° (zmniejsza przyrost cisnienia podczas wybuchu),
b) wytaczyé telefony komérkowe i przenosne radioodbiorniki (ogranicza zdalne uruchomienie
tadunku),
c) zabrac rzeczy osobiste (torby, torebki, plecaki, worki, ubrania, bez odziezy wierzchniej
pozostawionej w szatni itp.).
d) sprawdzi¢ swoje otoczenie, zwrdcic¢ szczegdlng uwage na: przedmioty, rzeczy, urzadzenia,
paczki itp., ktdrych wczesniej nie byto, a mogty by¢ pozostawione lub podrzucone, - zmiany
w wygladzie zewnetrznym przedmiotdw, rzeczy, urzadzen oraz emitowanie z nich sygnaty
(np. dzwieki mechanizméw zegarowych, syczenie, - wydobywajgcy sie zapach, Swiecenie
elementow elektronicznych).
e) zlokalizowanych podejrzanych przedmiotéw NIE WOLNO DOTYKAC!!
4. Ustawic sie w sposob uporzgdkowany (dwuszereg) w kierunku wyjscia z pomieszczenia.
5. Na polecenie nauczyciela bez paniki, zwawym krokiem w sposdb uporzgdkowany, bez
podbiegania i wyprzedzania innych udac¢ sie do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego.
6. Kierowac sie zgodnie z kierunkami oznakowanych drég ewakuacyjnych do miejsca zbidrki.
7. Niezwtocznie przekazaé nauczycielowi informacje o:
a) uczniach przebywajacych poza salg (np. w toalecie),
b) przypadkach zastabniecia, omdlenia itp.
8. Bez polecenia nauczyciela nie wolno opuszcza¢ miejsca zbiorki.
9. Podczas przerwy miedzylekcyjnej po ustyszeniu alarmu ewakuacyjnego w przypadku braku
kontaktu z nauczycielem, udac sie na miejsce zbiorki.

X. ZADANIA PIELEGNIARKI SZKOLNEJ

1. Zabiera ze sobg niezbedng ilos¢ srodkow i materiatéw medycznych.
2. W zaleznosci od zagrozenia prowadzi punkt pomocy przedmedycznej w miejscu zbidrki.

XI. ZADANIA POZOSTALYCH PRACOWNIKOW

1. W przypadku ZAGROZENIA POZAREM przed ewakuacjg nalezy:
a) zamkna¢ drzwi i okna (ogranicza dostep tlenu do rozprzestrzeniania pozaru), Nie zamykac
pomieszczen na klucz!
b) wylaczy¢ zasilanie urzadzen elektrycznych (nie powoduje iskrzenia na skutek zwarcia),
c) pozostawic rzeczy osobiste (torby, torebki, plecaki, ubrania, itp.),
2. W przypadku ZAGROZENIA WYBUCHEM przed ewakuacjg nalezy:
a) otworzyc oknaidrzwio 180 ° (zmniejsza przyrost cisnienia podczas wybuchu),
b) wytaczyé telefony komdrkowe i przenosne radioodbiorniki (ogranicza zdalne uruchomienie
tadunku),
c) zabrac rzeczy osobiste (torby, torebki, plecaki, ubrania, itp.).
d) sprawdzi¢ swoje otoczenie, zwrdcic¢ szczegdlng uwage na: przedmioty, rzeczy, urzadzenia,
paczki itp., ktérych wczesniej nie byto, a mogty by¢ pozostawione lub podrzucone, - zmiany

5
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w wygladzie zewnetrznym przedmiotdéw, rzeczy, urzadzen oraz emitowanie z nich sygnaty
(np. dzwieki mechanizméw zegarowych, syczenie, - wydobywajgcy sie zapach, Swiecenie
elementdéw elektronicznych).
e) zlokalizowanych podejrzanych przedmiotéw NIE WOLNO DOTYKAC!!
Pozostawic klucze w drzwiach ,,nie zamykajac na klucz”.
Drzwi do pomieszczen, z ktérych przenika dym nalezy szczelnie zamknaé.
Kierowac sie zgodnie z kierunkami oznakowanych drég ewakuacyjnych.
Wykonujg przydzielone zadania na polecenie kierujgcego akcja w zakresie prowadzenia
ewakuacji, m.in.:
a) zapewniajg droznos¢ ciggdw i wyjs¢ ewakuacyjnych oraz drég przeciwpozarowych (w razie
potrzeby),
b) powiadamia odpowiednie stuzby o zagrozeniu i podmioty obce,
c) wstrzymujg wejscie na teren szkoty oséb postronnych,
d) ogtaszajg alarm dzwiekowy za pomocg dzwonka szkolnego lub komunikatu stownego,
e) wyfaczajg gtdwne wytaczniki pradu, zamykaja doptyw gazu,
f) przygotowujg najwazniejszg dokumentacje, m.in. pieczatki firmowe, dyski przenosne, listy
obecnosci, itp.
g) nadzorujg akcjg ratowniczg na poszczegdélnych kondygnacjach lub przy wyjsciu z budynku,
h) pomagajg przy ewakuacji mienia (dokumentacji) z sekretariatu, pomieszczer ksiegowo-
kadrowych.

. Po zakonczeniu pracy kadry pedagogicznej w pierwszej kolejnosci powiadamiajg odpowiednie

stuzby — stosownie do zagrozenia, a nastepnie informujg o zdarzeniu Dyrektora placowki inne
podmioty wykonujgce prace w obiekcie.

Pracownik sekretariatu zgodnie z decyzjg Dyrektora powiadamia odpowiednie stuzby. Prowadzi
ewakuacje waznego mienia tj. zabiera ze sobg pieczatki Szkoty oraz listy uczniéw.

Kierownik gospodarczy prowadzi ewakuacje waznego mienia tj. zabiera ze sobg ostatnio
wykonane kopie bezpieczenstwa dokumentéw w formie elektronicznej, pieczatki Szkoty.

Xil. EWAKUACIJA W CZASIE PRZERWY

1.

Uczniowie po ustyszeniu alarmu natychmiast ustawiajg sie parami pod $ciang przy swojej sali
lekcyjne;j.

Nauczyciele dyzurujgcy wydaja komende ,Zbidérka parami” i natychmiast udajg sie pod sale,
zgodnie z aktualnym planem lekcji, gdzie przejmujg opieke nad uczniami.

Pozostali nauczyciele niezwtocznie udaja sie pod sale lekcyjne zgodnie z aktualnym planem lekcji
i przejmuja opieke nad uczniami.

Nauczyciele, ktorzy zauwazg grupe ucznidow / ucznia bez opieki dotgczajg takie osoby do swojej
grupy i przeprowadzajg ewakuacje.

Na korytarzu grupy podporzgdkowujg sie osobie dowodzacej ewakuacjg (Dyrektor lub inna osoba
przez niego upowazniona).

Jezeli na korytarzu nie ma osoby dowodzacej akcjg, nauczyciele przeprowadzajg ewakuacje
zgodnie z procedurami.
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Sposoby ewakuacji osob o ograniczonej zdolnosci poruszania sie,
bez uzycia specjalistycznego sprzetu ratowniczego

Wyprowadzanie przez dwie osoby

Przenoszenie przez dwie osoby
sposcbem " kombinowanym "
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Przenoszenie przez jedng osobe
chwytem "strazackim"

Przenoszenie przez jedna osobe chwytem "na barana"



